Torun, dn. 13.11.2018

Urzad Miasta Torunia
Biuro Obstugi Urzedu
ul. Legionow 220

e-mail: roi@um.torun.pl

--- Wg. rozdzielnika ---

Zapytanie ofertowe ponizej 30 000 Euro
nr ROI.3400.54.2018

post¢powanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartodci nieprzekraczajacej 30 000
euro prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci poza przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, (tekst jednolity Dz.U. z 2017r., poz. 1579)
zgodnie z zarzgdzeniem nr 9 PMT z dnia 09.01.2018 r. w sprawie zasad udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miasta Torunia.

Biuro Obshugi Urzedu
Urzad Miasta Torunia
87-100 Torun
ul. Legiondéw 220

zwraca sig z pro$ba o przygotowanie oferty na ustuge polegajaca na dostawach drobnego sprzetu i
akcesoriow komputerowych, w ramach zgtaszanych potrzeb, do kwoty 500 zt brutto miesigcznie, na
podstawie wydaf magazynowych i rozliczanych z dotu fakturami na zakonczenie kazdego
miesigcznego okresu.

Wymagania formalne Zamawiajacego:

a. zawarcie umowy pisemnej na dostawe drobnych akcesoriéw komputerowych na
potrzeby Urzedu Miasta Torunia
okres trwania umowy — 1 rok.

c. posiadanie w cigglej ofercie do natychmiastowej sprzedazy nastepujacego
asortymentu towarow: akcesoria komputerowe (dyskietki, ptyty CD i DVD, myszki,
klawiatury, podktadki, listwy przepigciowe, przedtuzacze, $rodki czystosci do
komputeréw i monitoréw, kable zasilajace, sieciowe i sygnatowe do monitoréw,
podstawki pod monitory, pudetka i stojaki na plyty, zewnetrzne urzadzenia pamieci
masowych, uniwersalne zasilacze do urzadzen komputerowych, oprogramowanie
narzedziowe, itp.)

d. brak zwigzania z Urzedem Miasta Torunia umowa na $wiadczenie ustug, w zakres
ktorych wehodzi kwalifikacja elementdéw systeméw informatycznych do wymiany
lub naprawy

e. wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ materialy w ciggu 2 godzin od
zamdwienia.

f. wydawanie towaru na podstawie dokumentéw wydania magazynowego
upowaznionym pracownikom Urzedu Miasta Torunia lub firmom wykonujacym
zadania na rzecz Urzgdu Miasta Torunia na podstawie waznej umowy i w okresie jej
trwania



o

g. rozliczenie sprzedazy na podstawie miesiecznych zbiorczych faktur wystawianych w
miesiecznych okresach i przekazywanych do Biura Obstugi Urzedu

h. limit kwotowy wartosci towaréw wydanych w ciagu miesigca wynosi 500 zlotych
brutto

i. o$wiadczenie, ze dostarczany towar jest wolny od wad i spetnia wszystkie normy
wymagane przez polskie prawo stosowne dla funkcji, do ktorych jest przeznaczony

j. udzielenie gwarancji na dostarczone towary

Prosze poda¢ procent upustu od cen detalicznych oferowanych w bezposredniej sprzedazy
detaliczne;j

Termin realizacji: Zamawiajacy oczekuje realizacji zadania w terminie od 01.01.2019 do
31.12.2019

Kryterium wyboru ofert: Dla poréwnania ofert zostang zastosowane kryteria:

a) Kryterium 1: procent upustu — 100%

Za korzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktow
stanowigcych sume punktow za kryterium a).

Kazda oferta moze uzyskac za dane kryterium okreslong liczbe punktéw przy zastosowaniu
WZOIOw:

a) Kryterium 1:

najnizszy oferowany procent upustu
sposrod ziozomych ofert
procent upustu = x 100 (znaczenie kryterium tj. 100 %)
procent upustu oferty badanej

Miejsce sktadania ofert: Oferte prosze dostarczy¢ do Biura Obstugi Urzedu UMT ul. Legionéw
220, pok.6 osobiscie, faxem: 56 611 88 34 lub na adres e-mail (np. w formacie PDF):
roi@um.torun.pl

Warunki platnosci: przelew, 21 dni od dnia dostarczenia faktury.

Termin skladania ofert:  do 20.11.2018r. do godz. 10:00

Wykonaweca, ktéry prowadzi jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty o§wiadczenie czy w swojej jednoosobowej dziatalnoscei:

e zatrudnia / nie zatrudnia pracownikow
e zawiera / nie zawiera umowy ze zleceniobiorcami

Wymagania i warunki Zamawiajacego:

a) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

b) Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wlasnych
wzoréw umow stosowanych w UMT.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w
dniu sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.

d) Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w ofertach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie na ww.
zadanie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez negocjacji z Oferentami.

e) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.
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Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Oferenci uczestniczg w postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja
im zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.
Oferenci biorgcy udzial w postgpowaniu zostana poinformowani o wynikach postepowania
pisemnie (drogg elektroniczng). Wyniki postepowania zostang réwniez zamieszczone na
stronie BIP Urzedu Miasta Torunia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
Jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamdwienia.

Oferenci mogg zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
drogg elektroniczng na adres e-mail: roi@um.torun.pl

Ewentualne pytania dotyczace postepowania wraz z odpowiedziami Zamawiajacego
beda publikowane na BIP Zamawiajacego.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

Zaproszenie nie jest postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w rozumieniu
przepiséw Prawa zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowiazania Zamawiajacego do
przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z zaméwienia
bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajgcy, w przypadku wplynigcia jednej oferty, zastrzega sobie prawo do negocjacii
warunkow zaméwienia, a takze do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.







